
(English follows Japanese) 

M1-1 ログインする 

①ユーザ登録完了のメールに記載されたユーザ名・パスワードでログインする 

 

※初回ログイン時のみパスワード設定画面に遷移します。パスワードの設定をお願いいたします。 

※パスワードを忘れた場合は画面の「パスワードを忘れた場合」をクリックして、パスワードのリセット

をお願いします（手順は後述）。 

 

参考：もし、以下の画面が表示された場合、「要求」をクリックするとメインメニューに遷移します 

 

 

 

 



②メインメニューが表示される 

 

 基本的には、左欄のカテゴリを選択し、右欄のメニューを選択する形になります。 

 

 なお、上記画面はユーザの種類（一般利用者・予算詳細責任者・予算詳細執行支援者・設備担当者）に

よって異なります。例えば一般利用者では以下のようになります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

メニュー 



●パスワードの変更・リセット方法 

i)ログイン画面において「パスワードを忘れた場合」をクリックした後、ユーザ名を入力して「次へ」を

クリック 

 

※ユーザ名を間違えると後述の iii)でメールが来ないのでご注意ください 

 

ii)登録されているユーザのメールアドレスを入力して「次へ」をクリック 

 

 

（注意）一般利用者用のアカウントの場合のメールアドレスは「元のメールアドレス」です。 

ユーザ名が「user_tougou.s.aa@m.titech.ac.jp」の場合、「tougou.s.aa@m.titech.ac.jp」となりま

す。 

 

iii) ii)で入力したメールアドレスにメールが送信されるので、それに従いパスワードを再設定 

 

 



●言語の変更方法（英語→日本語） 

i)画面右上のユーザ名をクリックし、[profile]を選択する 

 

 

ii)User preferences の Language を[Japanese]に変更する 

 

 

iii) [Refresh to see changes]をクリックする 

 

 

 

 

 

 

 

 



M1-1 Login the system 

[1] Log in with the user name and password provided in the user registration completion e-mail. 

 

*You will be redirected to the password setting screen only when you log in for the first time. 

Please set your password. 

*If you forget your password, please click "Forgot Password" on the screen and reset your 

password (see below for instructions). 

 

FYI : If the following screen appears, click "Request Something" to go to the main menu. 

 

 

 

 



[2] Main menu 

 

 Basically, after selecting a category on the left, select the menu on the right. 

 

The above screens differ depending on the type of user (user, budget manager, budget 

supporter and facility owner). For example, the following screens are available for users. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Menu 



●How to reset (or change) your password 

i) On the login screen, click "Forgot Password", enter your username, and then click "Next". 

 

*Please note that if you use the wrong username, you will not receive an e-mail with iii)) 

described below. 

ii)Enter the registered user's e-mail address and click "Next”. 

 

 

（Note: For users who are both budget managers and general users, if your user name is 

"user_tougou.s.aa@m.titech.ac.jp", your email address is "tougou.s.aa@m.titech.ac.jp". 

 

iii) An email will be sent to the email address you entered in ii). 

Follow the instructions in that email to reset your password. 

 

 

 



●How to change language (Japanese to English) 

i) Click on the user name in the upper right corner of the screen and select "プロファイル”. 

 

 

ii) Change "言語" in "ユーザ初期設定" to 英語. 

 

 

iii) Click on "変更を確認するには更新します". 

 

 

 

 


