
(English follows Japanese) 

M3-2-1 前月分の利用内容を確認する 利用明細書を確認（出力）する 

① 【実績管理】-【前月分利用実績確認】-【前月分利用料金合計確認】を選択し、利用明細書を表示す

る予算詳細にマウスを移動し左のチェックボックス□にチェックを入れ、、「次へ」をクリックする 

 
 

② 利用明細書が表示されます 

 
 

③ 「PDF 出力」をクリックする 

 



 

 

 

④ PDF のアイコンをクリックするとダウンロードされます。 

 
 

 
 

（注意１）利用明細書の確認・出力は前月分のみで、前々月分の利用明細書の確認・出力は出来ません。 

（注意 2）毎月 13 日に前月分の利用明細書についての案内メールが送信されます。利用明細書を毎月必

ず保存くださいますようお願い申し上げます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

M3-2-1 Check previous month's statement: Check (or output) statement of account. 
 

[1] Select [Result Management] - [Confirmation of previous month's result] – [Confirmation of 

total usage fees for previous month], Move the mouse to the relevant item to show the check 

box □, check the box to the left of the budget you wish to view on statement of account, and 

click “Next”. 

 
[2] A statement of account will be displayed. 

 
 

 [3] Click on "PDF Export". 



  



[4] Click on pdf icon. (Download will start automatically.) 

 
 

 

(Note 1) You can only check and print out statements for the previous month, and you cannot 

check and print out statements for earlier months. 

(Note 2) An information e-mail regarding the previous month's statement will be sent on the 

13th of each month. Please be sure to save monthly statement. 


