
①依頼申し込み
依頼者が業務依頼書・図面図書（CADデータ、jpg、PDFなどの電子
ファイル）をメールにて提出。必要事項（下記を参照）

④材料および特殊工具引渡し
依頼側が部門業務担当者材料の引渡し

②依頼内容打合せ

⑤完成品受け取り
完了の連絡を受け完成品を確認して受け取る

⑥終了確認
部門から受け取った業務依頼報告書に署名

依頼者

業務担当者場合により部門側担当者と製
作時の確認について打合せ

③納期・見積時間・担当者の確認
部門窓口から納期・見積時間、担当者名など連絡を受ける

業務依頼受付窓口

大岡山設計工作部門

(加工期間）

必要事項：製作図面の材質（例A2017)加工精度（寸法公差・表面粗さ・幾何公差等）、希望納期、特殊工具（工場にな
い場合は依頼者が購入負担）、素材寸法（素材は依頼者側で準備してください。分からない場合は、依頼前でも相談
に応じますので、早めの対応を願います。）

中短期業務依頼の流れ
※事前相談も受け付けています。お気軽にご相談ください。
※依頼業務は、全学的に受け付けています。

（内容確認）
・図面チェック
・見積：加工工程・加工時間・納期
・素材、必要な特殊工具など検討


